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LJUSDALS ' KOMMUN

1. Du hittar evenemangskalendern pa www.ljusdal.se.
2. Scrolla ner lite tills du ser en svart/vit banner till h6ger med namnet "Evenemang”.
Tryck pa den.
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3. Det tar dig till sidan Evenemangskalender, hér hittar du alla pagdende eller kommande
evenemang.

4. Om du vill skapa ett evenemang behéver du antingen skapa ett nytt konto eller for befintliga
anvandare bara logga in och borja lagga in evenemanget.

5. Hogs upp pa sidan till hoger, klicka pa — ”“Publicera ditt evenemang”.

o Hem - reintzmapy % | [ Digital promenac X | 8IG Travel - Login X | Do-board -Strat- X | [ 2022-Event-Man. X gvenemangikor X | @ E-post-Blankak X | B GoogleOversatt x | + = o X
& (@] ) ps//ljusdal.se/sidoru s v @ @8
I8] Kalender [ Kommun-intranet B Google Oversatt ) Ljusdaiskommun ) Evenemang i komm. Evenemang ™™ Bilpool - Logga in board - Stratsys g Lusdals kommun|., @ Hem-Canva [ Outiook >
AN ® O Q
LJUSDALSaKOMMUN PUBLICERADITTEVENEMANG  SOK  MINLISTA = *
Evenemang (25) v X Alla platser v ar jag fyttar kartan &
o Branns
Alla arrangérer v Bara online Bokningsbara +
Hennan Bjorsary
Valje
Alla ) Konstochutstalining  Kulturoch historia  AndraEvenemang  Hobby och hantverk
Barn och familj Marknad och loppis Musik Teater och dans Konst och kultur Konsert Vatuvalla
Sandvik Angeb
Mat och dryck Haisa och viimaende Online-evenemang Religion & Spiritualitet Sport och hilsa e Sl
Letsbo
m
Gunnarsbo
Talldsen Bjart
skogsta CQ
85 )
m
< (=
Ygskorset
= : ; i o Litboyn o o
Ta plats! - Sara Ridlektioner Halsning fran Ljusdal £dsnge
Strémberg KLOSBO SJOVASTAVAGEN 53 Ljusdalsbygd m
Ljusdals bibliotek 0(+12 tors 10 nov.
Strisio )



LJUSDALS KOMMUN

6. Om du loggar in for forsta gangen, valjer du att klicka pa rutan ”Skapa konto”:
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e Dar anger du din e-postadress och ett I6senord som du sjalv valjer.

e Darefter far du en kod som kommer till din mail som du sedan fyller i rutan pa
evenemangskalenders hemsida och trycker pa rutan "bekrafta”.

e Nu ar ditt konto skapat.

7. Om det inte ar forsta gangen du loggar in valj att trycka pa “Logga in” dar du loggar in med
dina inloggningsuppgifter som du har skapat tidigare.
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8. Du har nu kommit till sidan dar du kan skapa ditt evenemang, klicka pa ”Skapa nytt
evenemang” hogst upp till hoger.

0 | )2 wlogamng e x | () fommun-irar X | € Genemang X | o0 BenMager x| @ Epos-bhnkar % | [) Tusmutatistic % | (Y inbrterngsstat x | G Forelssring: Hil % | 4+

« => G Y hitps//jusdal eventmanager.cruncho.co

18] alerder [ Kommun - intranet By Googie Cversatt ) Luscils kommun ) Evenemang i kamm. Everemang " Bilgool - Loggain

Q
Evenemang rontroLLena pueLiceraoe evenevanc |
&
» Filter L]
@
~ Pagaende och kommande evenemang ) PAgdende - 0 Utkast - 0 Invantar godkannande - 20 Godkand - 0 Nekat - 20 Total
Namn Datum Plats/arena Skapad av Status Besiut hagara '
Halsning fran Ljusdal 202211101100 6 Ljusdalsbygdens Museum Anders Assis Godkand [}
CURLING - éppen traning & prova pa 202211121000 +9 Furugatan Henrik Bruveris Godkind (]
Arkivensdag - tema: Myter och mysterier 20221112 10:00 45 Norra Jamvagsgatan 21 Margareta Danhard Godkéind ]
Josefin Lindstrand Band 20221112 1600 Slottescener Birgitta Brockma Godkand |
Quiz pé Rida KVarn - Tema musik med Emelie 2022-111219:00 Raida Kvan deella Kulturfarening Ljusdal Svante Bergstrom Godkéind |}
Musik | Kallmyr: Dubé & Nyberg 202211131500 Kallmyr godtemplarhus Lars Larsson Godkand [ ]
Ridlektioner 202211141500 o KLOSBO SJBVASTAVAGEN 53 Linnea Van Wagenen Godkind ]
Kura skymning - Haglasning 20221116 17:00 Ljusdals bibliotek Ebba Olovssan Gadkdnd i
_ @
nspirationskvall med bokprat 202211161800 Noira Jamvagsgatan 37 Eva Nordgren Gadkand (]

H B Skriv har for att stka

9. Du skapar ditt evenemang genom att du fyller i dessa uppgifter:
e Namn - kort namn pa evenemanget.
o Kategori—du kan lagga i en eller flera kategorier.
e Beskrivning — beskriv i klar och tydlig text vad evenemanget handlar om.
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e Bilder — vi rekommenderar att du véljer bilden fran bildbanken, det finns ett stort utbud
av pilder med olika teman och kategorier och bilder ar ratt storlek. Bredvid ”sok”-
ikohen kan du soka efter bilder med olika teman [djur, dans, musik...).
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Videoklipp — du kan ocksa lagga till en video och detta gors genom att klicka pa “bifoga
video” dar du anger en URL- adress.
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Datum — valj ett datum for ditt evenemang.

Det kan handla om ett tillfalle eller flera tillfdllen da evenemanget dger rum. Om det ar
en engangshandelse ska du klicka pa rutan “enstaka dagar”.

Handlar det om ett aterkommande evenemang som kommer att ske t.ex. varje l6rdag
och sondag under en viss period, valjer du att klicka pa rutan ”dagligt eller veckovis”, du
kryssar rutan for l6rdag och séndag vanster om dagen, sedan under vilken tidsperiod
kommer evenemanget att dga rum t.ex. 1/12 — 28/12, och slutligen valjer du vilken tid
evenemanget ska paga, t.ex. mellan 12:00 och 14:00.
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e Evenemang kontaktinformation — ange dina kontaktuppgifter dar. Personliga uppgifter
som e-postadress och telefonnummer visas inte for allmanheten. Har har du dven
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10. Om evenemanget dger rum fysiskt fyll i adressen under ”hitta en plats eller arena”. D3 visas
dven platsen for evenemanget pa kartan. Om evenemanget sker digital valjer du att kryssa i
rutan med texten "evenemanget har ingen fysisk plats”.
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11. Innan du publicerar evenemanget, valj onskat publiceringsdatum da evenemanget ska

12.

13.

publiceras och om du vill dela evenemanget med arrangéren om du inte ar arrangor av
evenemanget.
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Tryck sedan pa antige att se

ut, eller “spara utkast” om du vill spara inlagget och aterkomma till det senare eller ”skicka in
evenemang”. Om du véljer att klicka pa ”skicka in handelse” kommer evenemanget att visas
hos administratéren som “invantar godkdnnande”. Administratoren kommer att undersoka
evenemanget innan det godkanns och visas i evenemangskalendern.

Endast administratérer och moderatorer ar behoriga att godkdnna eller avvisa handelser.

Avvisade handelser skickas tillbaka till arrangéren med anledning/kommentar for avslag.
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14. Nar evenemanget ar skapat hittar du det under fliken "Mina evenemang" tillsammans med
alla dina andra evenemang som du har skapat tidigare.
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View events that you created.
&

My events * Once the event is created, you'll

find it again in the “My events” tab
along with all your other events
created.

Only Admins and Moderators are
Caiegary Chooae authorised to post or reject events.
o [ Events rejected are sent back to
the event organiser with a reason/
comment for rejection.

Hame Dutet Place Crstedby statn Aetons
* Please note that it's possible to edit

Nook med Skdnes

= 221062216000 Vim scanen S I Posted already posted/published events.
Simply click on the blue “eye” icon.

oy N6 160G  Swcepwtan  Jenry Nouyen S - o | Make your changes and click on
the “Save & Close” button.
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15. Observera att g€t ar mojligt att redigera redan publicerade evenemang. Klicka bara pa den
bla "6ga"-ikonen. Gor dina andringar och klicka pa knappen "Spara och stang".



